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Application for Company Closure 

 
 
Application Date     _____________________ 

Company Name   Contact Number   

Premises Leased  Premises No.  Lease Exp.  

License Type  License No.  License Exp.  

Legal Status:  FZE □    FZC □        Branch of Local/Foreign Company  □ 

 
I / We being the Owner/Shareholder of the above mentioned Company, hereby declare that subject to approval of the SAIF ZONE 
Authority, we wind up and deregister the Company in best interest of the business and in that regard I/we hereby give notice to 
liquidate my company: 

 

□ After serving 90 days notice with effect from acceptance of closure application. 

□ Upon Expiry of its tenure i.e. ________________ 
□ With immediate effect (applicable only if lease & license is expired, within 15 days of acceptance of closure application). 
 
Reason for deregistration/liquidation: (Application will not be accepted if closure reason & justification is not indicated) 
 

 Adverse Market Conditions Justification:- 
 Cash Flow / Financial Difficulties 
 Change of Business Strategies 
 High Cost / Cost cutting 
 Loss / Less profitable Business  
 No Business Activity 
 Operations Difficulty 
 Relocation to other country or city 
 Shareholder's Decision 
 Shareholder's dispute &/or changes in shareholdings 
 Immigration / Visa Card rejected 
 Other reasons 

 
Authorized representative for deregistration/liquidation on behalf of Company 

 
Name ____________________________________________________________________________________________ 
 
Contact Mobile ____________________________________________________________________________________ 
 
Local Fax number__________________________________________________________________________________ 
 
Email ID _________________________________________________________________________________________ 

 
We the undersigned hereby declare and certify that the above details are accurate & confirm that the signature(s) in this request & attached board resolution (if 
applicable) is true & correct. In the event of any discrepancy to the above mentioned information, the undersigned and the company will be liable to Local and Federal 
Rules and any other penalty without prejudice and compensation by SAIF ZONE, any approval and the resultant documents and transactions will be treated as null and 
void with retrospective effect. 

 

Authorized Signatory & Company Stamp For SAIF ZONE official use 
(Signature Verified) 

 
 
 
 

 
1. Please check the requirements & fees for closing down on reverse. 
2. Closing down application must be typed & supported by Board of Resolution as stated in requirements point # 1 for FZC & Branch of 

foreign/local Company.  
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LEASING, LICENSING & LEGAL AFFAIRS 
Requirements for Company Liquidation/Deregistration 

 
  

ѧѧѧѧѧѧس قѧѧѧѧѧѧفیة لل الادارةرار مجلѧѧѧѧѧѧون متصѧѧѧѧѧѧب ان یكѧѧѧѧѧѧعیجѧѧѧѧѧѧل وقѧѧѧѧѧѧن قبѧѧѧѧѧѧدیري  مѧѧѧѧѧѧع مѧѧѧѧѧѧجمی
 محلیة.أجنبیة /  وفرع شركة كةالشر

 
 ѧѧѧѧѧѧѧمن بنѧѧѧѧѧѧѧب أن یتضѧѧѧѧѧѧѧن  ودیجѧѧѧѧѧѧѧلاق،عѧѧѧѧѧѧѧخص  الإغѧѧѧѧѧѧѧم الشѧѧѧѧѧѧѧلاحیات واسѧѧѧѧѧѧѧص

أو تفاصѧѧѧѧѧѧѧѧѧیل الحسѧѧѧѧѧѧѧѧѧاب المصѧѧѧѧѧѧѧѧѧرفي لتحویѧѧѧѧѧѧѧѧѧل جمیѧѧѧѧѧѧѧѧѧع المبѧѧѧѧѧѧѧѧѧالغ  المخѧѧѧѧѧѧѧѧѧول
 .اجراءات الاغلاقبعد الانتھاء من  ئع إلیھوداالالمستردة من 

 يѧѧѧѧѧѧѧركة فѧѧѧѧѧѧѧي شѧѧѧѧѧѧѧاھم ھѧѧѧѧѧѧѧة المسѧѧѧѧѧѧѧدیم ،حالѧѧѧѧѧѧѧب تقѧѧѧѧѧѧѧس  فیجѧѧѧѧѧѧѧرار مجلѧѧѧѧѧѧѧالادارة ق
 أعلاه.مع التفاصیل المذكورة المصدق 

  ةѧѧѧѧѧون موثقѧѧѧѧѧب أن تكѧѧѧѧѧيیجѧѧѧѧѧدقة فѧѧѧѧѧة ل ومصѧѧѧѧѧة أجنبیѧѧѧѧѧود وثیقѧѧѧѧѧة وجѧѧѧѧѧرع لحالѧѧѧѧѧف
شѧѧѧѧѧѧركة أجنبیѧѧѧѧѧѧة (یجѧѧѧѧѧѧب أن تكѧѧѧѧѧѧون مصѧѧѧѧѧѧدقة  وإذا كانѧѧѧѧѧѧتوالشѧѧѧѧѧѧركات التابعѧѧѧѧѧѧة 

 نشأ).المبلد  فيدولة الإمارات العربیة المتحدة  قنصلیة من قبل
  

 الرسوم المطلوب دفعھا للمنطقة الحرة:
 غѧѧѧѧѧѧѧѧدره.  مبلѧѧѧѧѧѧѧѧم 5.000وقѧѧѧѧѧѧѧѧدلاً  درھѧѧѧѧѧѧѧѧدفع بѧѧѧѧѧѧѧѧب  تѧѧѧѧѧѧѧѧدیم طلѧѧѧѧѧѧѧѧأخیر تقѧѧѧѧѧѧѧѧن تѧѧѧѧѧѧѧѧع

 12 : القسѧѧѧѧѧم رقѧѧѧѧѧمكمѧѧѧѧѧا ھѧѧѧѧѧو مѧѧѧѧѧذكور فѧѧѧѧѧي عقѧѧѧѧѧد الإیجѧѧѧѧѧار (المرجѧѧѧѧѧع الاغѧѧѧѧѧلاق
 بعѧѧѧѧѧѧѧѧѧد(یمكѧѧѧѧѧѧѧѧѧن أن تحسѧѧѧѧѧѧѧѧѧب الرسѧѧѧѧѧѧѧѧѧوم الفعلیѧѧѧѧѧѧѧѧѧة  ).3 رقѧѧѧѧѧѧѧѧѧم فѧѧѧѧѧѧѧѧѧي الصѧѧѧѧѧѧѧѧѧفحة

 موقѧѧѧѧѧѧѧع ادارة الشѧѧѧѧѧѧѧركة قѧѧѧѧѧѧѧرار مجلѧѧѧѧѧѧѧسوغѧѧѧѧѧѧѧلاق الإ طلѧѧѧѧѧѧѧبالحصѧѧѧѧѧѧѧول علѧѧѧѧѧѧѧى 
 ل).حسب الأصو

 غمѧѧѧѧѧѧدره.  بلѧѧѧѧѧѧم 500وقѧѧѧѧѧѧدفع  درھѧѧѧѧѧѧوعتѧѧѧѧѧѧعار مطبѧѧѧѧѧѧد لإشѧѧѧѧѧѧفیة  واحѧѧѧѧѧѧن التصѧѧѧѧѧѧم
  الیومیة.في اثنین من الصحف 

 ومѧѧѧѧѧѧѧرة  رسѧѧѧѧѧѧѧة الھجѧѧѧѧѧѧѧاء بطاقѧѧѧѧѧѧѧىإلغѧѧѧѧѧѧѧول علѧѧѧѧѧѧѧرة (إن  والحصѧѧѧѧѧѧѧیل الھجѧѧѧѧѧѧѧتفاص
  .قسم التأشیرة) سیتم خصمھا من قبل توجد

  

 ھي: للتصفیة الموافقات المطلوبة
 

بعѧѧѧѧѧد تقѧѧѧѧѧدیم  حѧѧѧѧѧرةمنطقѧѧѧѧѧة الال مكتѧѧѧѧѧب بریѧѧѧѧѧدمѧѧѧѧѧن  شѧѧѧѧѧھادة بѧѧѧѧѧراءة ذمѧѧѧѧѧة مقدمѧѧѧѧѧة )1
ѧѧѧѧѧѧѧѧѧندوقمفѧѧѧѧѧѧѧѧѧد اتیح صѧѧѧѧѧѧѧѧѧع( البریѧѧѧѧѧѧѧѧѧل مѧѧѧѧѧѧѧѧѧى التواصѧѧѧѧѧѧѧѧѧال  یرجѧѧѧѧѧѧѧѧѧم الاتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧرق

ھѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧي طلѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧب كتѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧابي للتصѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧفیة، متطلبѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧات حیѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧث ان ال 065571911
 مفاتیح صندوق البرید ونسخة من رسالة اجراء التصفیة).

 طقѧѧѧѧѧѧѧة الحѧѧѧѧѧѧѧرةنقسѧѧѧѧѧѧѧم الجمѧѧѧѧѧѧѧارك للم مѧѧѧѧѧѧѧنمقدمѧѧѧѧѧѧѧة  شѧѧѧѧѧѧѧھادة بѧѧѧѧѧѧѧراءة ذمѧѧѧѧѧѧѧة )2
 ).065571323یرجى التواصل مع رقم الاتصال (

 للنقѧѧѧѧѧѧل)لغѧѧѧѧѧѧاء /لإل تأشѧѧѧѧѧѧیرةبأنھѧѧѧѧѧѧا  التصѧѧѧѧѧѧریح (مѧѧѧѧѧѧع التأشѧѧѧѧѧѧیرةتقریѧѧѧѧѧѧر حالѧѧѧѧѧѧة  )3
كافѧѧѧѧѧة التأشѧѧѧѧѧیرات تقѧѧѧѧѧدیم طلبѧѧѧѧѧات الالغѧѧѧѧѧاء لبعѧѧѧѧѧد أن یѧѧѧѧѧتم مѧѧѧѧѧن قسѧѧѧѧѧم التأشѧѧѧѧѧیرة 

المغتѧѧѧѧѧѧѧربین علѧѧѧѧѧѧѧى أن تلغѧѧѧѧѧѧѧى و یجѧѧѧѧѧѧѧب(بطاقѧѧѧѧѧѧѧة الھجѧѧѧѧѧѧѧرة  وبطاقѧѧѧѧѧѧѧات الھویѧѧѧѧѧѧѧة
-خѧѧѧѧѧѧѧدمات المسѧѧѧѧѧѧѧتثمرین  قسѧѧѧѧѧѧѧم عѧѧѧѧѧѧѧودة الѧѧѧѧѧѧѧى أوطѧѧѧѧѧѧѧانھم وفقѧѧѧѧѧѧѧا لإجѧѧѧѧѧѧѧراءاتال

 ).065571111الاتصال رقم  مع التواصل یرجى
فѧѧѧѧѧي ( المѧѧѧѧѧدقق المѧѧѧѧѧاليالتѧѧѧѧѧي یمكѧѧѧѧѧن الحصѧѧѧѧѧول علیھѧѧѧѧѧا مѧѧѧѧѧن  شѧѧѧѧѧھادة التصѧѧѧѧѧفیة )4

 حالة كانت مؤسسة ام شركة في المنطقة الحرة).
5( ѧѧѧѧѧѧراءةھادة شѧѧѧѧѧѧة بѧѧѧѧѧѧة ذمѧѧѧѧѧѧن مقدمѧѧѧѧѧѧم  مѧѧѧѧѧѧق قسѧѧѧѧѧѧة الللإدارة المرافѧѧѧѧѧѧرةمنطقѧѧѧѧѧѧح 

رقѧѧѧѧѧم  التواصѧѧѧѧѧل مѧѧѧѧѧع یرجѧѧѧѧѧى-السѧѧѧѧѧلامة والبیئѧѧѧѧѧة والشѧѧѧѧѧحن الصѧѧѧѧѧیانة،  (أقسѧѧѧѧѧام
 ).065572222 الاتصال

  
لقسѧѧѧѧѧѧم التѧѧѧѧѧѧأجیر والتѧѧѧѧѧѧراخیص والشѧѧѧѧѧѧؤون القانونیѧѧѧѧѧѧة  مفѧѧѧѧѧѧاتیح المبѧѧѧѧѧѧانيیجѧѧѧѧѧѧب تسѧѧѧѧѧѧلیم 

 ).من الأقسام المذكورة أعلاه(بعد الحصول على شھادات براءة الذمة 
 
 

المالیѧѧѧѧѧѧѧة والحسѧѧѧѧѧѧѧابات قسѧѧѧѧѧѧѧم مѧѧѧѧѧѧѧع  تسѧѧѧѧѧѧѧویة جمیѧѧѧѧѧѧѧع المѧѧѧѧѧѧѧدفوعات المسѧѧѧѧѧѧѧتحقةیجѧѧѧѧѧѧѧب 
ریخ إلغѧѧѧѧѧاء حتѧѧѧѧѧى تѧѧѧѧѧارسѧѧѧѧѧوم تجѧѧѧѧѧاوز مѧѧѧѧѧدة الإقامѧѧѧѧѧة بمѧѧѧѧѧا فѧѧѧѧѧي ذلѧѧѧѧѧك  الحѧѧѧѧѧرة،منطقѧѧѧѧѧة لل

 (ایھما یحصل في وقت لاحق).مفاتیح المباني تسلیم  وأجمیع التأشیرات 
  

والنظѧѧѧѧѧѧѧѧام  عقѧѧѧѧѧѧѧѧد التأسѧѧѧѧѧѧѧیس الإیجѧѧѧѧѧѧѧار،عقѧѧѧѧѧѧѧѧد  الرخصѧѧѧѧѧѧѧة،مثѧѧѧѧѧѧѧѧل  الوثѧѧѧѧѧѧѧائق الأصѧѧѧѧѧѧѧلیة
شѧѧѧѧѧѧھادة التأسѧѧѧѧѧѧیس ومѧѧѧѧѧѧا  شѧѧѧѧѧѧھادة الاسѧѧѧѧѧѧھم، الاسѧѧѧѧѧѧتثمار،اتفاقیѧѧѧѧѧѧة خѧѧѧѧѧѧدمات  الأساسѧѧѧѧѧѧي،

أجیر تѧѧѧѧѧѧѧѧقسѧѧѧѧѧѧѧѧم الإلѧѧѧѧѧѧѧѧى  یѧѧѧѧѧѧѧѧتم ارجاعھѧѧѧѧѧѧѧѧاأن  جمعھѧѧѧѧѧѧѧѧا) یجѧѧѧѧѧѧѧѧبتѧѧѧѧѧѧѧѧم  (إذاإلѧѧѧѧѧѧѧѧى ذلѧѧѧѧѧѧѧѧك 
 والشؤون القانونیة.التراخیص و
 
 
الشѧѧѧѧѧѧركة  باسѧѧѧѧѧѧمیكون سѧѧѧѧѧѧ الإیجѧѧѧѧѧѧار للمبѧѧѧѧѧѧالغ المتبقیѧѧѧѧѧѧة وودائѧѧѧѧѧѧعسѧѧѧѧѧѧترداد النھѧѧѧѧѧѧائي الا

 تقѧѧѧѧѧѧѧѧدیم مѧѧѧѧѧѧѧѧن خѧѧѧѧѧѧѧѧلال للبنѧѧѧѧѧѧѧѧد الأول)وفقѧѧѧѧѧѧѧѧا  الادارة (إلا إذا ورد فѧѧѧѧѧѧѧѧي قѧѧѧѧѧѧѧѧرار مجلѧѧѧѧѧѧѧѧس
 :الحسابات بعدالمالیة وسترداد إلى قسم الاطلب رسالة 

 
 ن إѧѧѧѧѧѧاء مѧѧѧѧѧѧراءات الإالانتھѧѧѧѧѧѧلاق جѧѧѧѧѧѧفیةغѧѧѧѧѧѧابات  وتصѧѧѧѧѧѧم الحسѧѧѧѧѧѧي قسѧѧѧѧѧѧة فѧѧѧѧѧѧالمالی

 .والحسابات
  

  ىѧѧѧѧѧѧب علѧѧѧѧѧѧلاء یجѧѧѧѧѧѧدیمالعمѧѧѧѧѧѧر ال تقѧѧѧѧѧѧائي لتقریѧѧѧѧѧѧة النھѧѧѧѧѧѧیرة الحالѧѧѧѧѧѧدم تأشѧѧѧѧѧѧع عѧѧѧѧѧѧم
 التѧѧѧѧѧѧѧѧراخیص، تѧѧѧѧѧѧѧѧأجیروقسѧѧѧѧѧѧѧѧم الوجѧѧѧѧѧѧѧѧود اعتѧѧѧѧѧѧѧѧراض مѧѧѧѧѧѧѧѧن قسѧѧѧѧѧѧѧѧم التأشѧѧѧѧѧѧѧѧیرات 

 الأصلیة.إیصالات الإیداع  مع تقدیم والشؤون القانونیة.
 
 
  

1. Board Resolution for liquidation signed by all the directors of the 
company for FZC & Branch of foreign/local company. 

 Must include clause(s) for closure, authorization & the name of the 
person or bank account details to transfer all refunds & deposits 
after completing closing down procedure. 

 In case the Shareholder is a company, Legalized Board Resolution 
with the above details shall be submitted. 

 Must be notarized & attested in case of a foreign document for 
branch & subsidiary companies & if the owner/shareholder is 
foreign Company (it should be attested by UAE Consulate from 
the Country of Origin & MOFA in UAE) 

2. Following fees to be paid to the SAIF ZONE: 

 AED. 5000.00 to be paid in lieu of late liquidation as mentioned in 
the lease contract (ref Sec 12 in Page 3). (Actual charges can be 
calculated upon getting closure application & Board Resolution 
duly signed by authorized signatory of company) 

 AED. 500.00 towards one publication notice of liquidation in at 
two daily newspapers. 

 Charges to Cancel Immigration Card & obtain Immigration 
Details (if applicable) will be invoice by Visa Department. 

3. Clearances required are: 

a) Clearance from SAIF ZONE Post office after submission of P O 
Box Keys (contact number 06-5571911- Requirements for same 
will be written request for clearance, P.O.Box keys & Closing 
procedure letter copy) 

b) Clearance certificate from the SAIF ZONE CUSTOMS (contact 
number 06-5571323). 

c) Visa Status report (with remarks as Visa applied for 
cancellation/Transfer) from Visa department after all visas, ID 
Card & Immigration card is applied for cancellation (expatriates to 
be repatriated as per the procedure of Investors Services Dept. – 
contact number – 06-5571111). 

d) Liquidation certificate to be obtained from your Auditor (only in 
case of FZE or FZC).  

e) Clearance certificate from the SAIF ZONE FACILITIES 
MANAGEMENT (Maintenance, HSE & Cargo sections – contact 
number 06-5572222). 

4. Premises Keys must be handed-over to Leasing, Licensing & Legal 
(after obtaining clearances stated in clause 3). 

5. Settlement of all outstanding payments with SAIF ZONE’s 
Finance & Accounts Dept., including the overstay charges until 
the date of cancellation of all the visas and handing over the 
premises key’s whichever is later. 

6. Original documents such as License, Tenancy Contract, 
Memorandum & Articles of Association, Investment Service 
Agreement, Share Certificate, Certificate of Incorporation etc. (if 
collected) to be returned to Leasing, Licensing & Legal Affairs. 

7. Final refund of available credit balance & lease deposit shall be 
in the company’s name (unless stated in Board Resolution as per 
Clause No.1) through a refund request letter submitted to Finance & 
Accounts dept. after: 

 Completion of closing down procedure & finalization of accounts 
by finance & accounts dept. 
 

 Customer will have to avail final visa status report with no 
objection from visa department, no objection from Leasing, 
Licensing & Legal Affairs. & submit original deposit receipts. 

 
 



 

SAIF Zone/LLL/Feb 2019                     Leasing & Licensing & Legal Affairs 

General Schedule & steps: 

 

Task Order Task Type Presence Required 

Step # 1 - 
Starting 

Submission of Closure Application & Board resolution PRO/ Authorized Representative 

Step # 2 Submission of Payment as per invoice – Direct to F&A Dept. PRO/ Authorized Representative 

Step # 3 
Apply for clearances & application to cancel Visa & Immigration card 
– after NOC stamp from F&A & LLL 

Visa holders & Authorized 
representative 

Step # 4 Submission of clearances, Premises keys & original documents PRO/ Authorized Representative 

Step # 5 Finalization of Accounts Authorized signatory 

Step # 6 Passport release – after NOC stamp from F&A & LLL Authorized signatory 

Step # 7 Submitting  Final Visa Status report & Refund request (if applicable) PRO/ Authorized Representative 

Step # 8 Final Clearance certificate collection PRO/ Authorized Representative 
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